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W PRZEDSZKOLU NR 10 W TYCHACH

| POSTANOWIENIA OGOLNE

Przedszkole sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujgc metody i sposoby oddziatywan
do wieku dziecka i jego mozliwosci rozwojowych oraz potrzeb $rodowiska z
uwzglednieniem istniejagcych warunkow lokalowych, a w szczegdlnosci zapewnia
bezposrednig i stalg opieke nad dzie¢mi w czasie pobytu w placéwce oraz w trakcie
zajec poza jej terenem (wyjScia na spacery, wycieczki, konkursy, koncerty, itp.).

Przedszkole w swoich dziataniach stosuje obowigzujgce przepisy bhp i ppoz., ktére sg
okreslone w Instrukcji BHP i Instrukcji P.Poz. obowigzujacych na terenie przedszkola.

Przedszkole zapewnia dzieciom pelne poczucie bezpieczenstwa zaréwno pod
wzgledem fizycznym, jak i psychicznym. Za to poczucie bezpieczenstwa réwniez
odpowiada nauczyciel.

Nauczyciel jest Swiadomy odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie dzieci jaka na nim
spoczywa, a w przypadku ich narazenia ponosi za to petng odpowiedzialnosé
dyscyplinarng. Troska o petne bezpieczenstwo wychowankéw powinna byc¢ priorytetem
wszelkich jego dziatan.

Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola od godziny otwarcia tj. 6.00, a odbierane do
godziny 17:00 przez rodzicéw, bagdz inne osoby upowaznione przez rodzicow.

Przedszkole opracowuje i stosuje szczegdétowe zasady przyprowadzania i odbioru dzieci
zapewniajgc im pelne bezpieczenstwo. Okreslone sg one w Procedurze
przyprowadzania dzieci do przedszkola i odbioru dzieci z Przedszkola.

Nauczyciel ma obowigzek zwrdcenia uwagi, czy wnoszone przez dziecko zabawki lub
inne przedmioty nie majg cech niebezpiecznych, mogacych stworzy¢ zagrozenie.

Kazda grupa wiekowa powierzona jest opiece jednego Ilub dwdch nauczycieli,
sprawowanej zgodnie z ustalonym w arkuszu organizacyjnym czasem pracy oddziatu.

Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze
zmiennika. W takiej sytuacji dyrektor ma prawo poleci¢ nauczycielowi pozostanie
w grupie i wyptaci¢ za ten czas wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe. Polecenie
dyrektora jest dla nauczyciela obowigzujgce.

Dzieci sg objete ciggtym dozorem i opiekg. Dzieciom, ktére juz weszty do sali, nie wolno
podczas dnia wychodzi¢ z niej samowolnie, bez powodu i dozoru. Nie wolno im tez
samowolnie wychodzi¢ z budynku przedszkola. Dziecko przez caty czas powinno byc¢
otoczone opiekg nauczyciela lub innego pracownika przedszkola.

Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrzesnia uczy sie
dzieci lub przypomina o rozktadzie pomieszczen przedszkolnych, korzystania z
urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa. Ustala sie normy i zasady
korzystania z tego sprzetu.
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12. Od rana sg organizowane zajecia i zabawy, aby dzieci mogty spedzac czas atrakcyjnie i
aktywnie. Na nauczycielu spoczywa obowigzek takiego zajmowania sie dzie¢mi, aby nie
miaty czasu teskni¢ za rodzicami.

I OBOWIAZKI NAUCZYCIELI

Nauczyciele organizujg zajecia i zabawy zgodnie z ramowym rozktadem dnia. W czasie
zabaw dowolnych zwracajg szczegdlng uwage na zgodng zabawe, bezkolizyjne korzystanie
ze wspolnych zabawek, poszanowanie wiasnosci (dziecko ma prawo przynies¢ ulubiong
zabawke z domu w wyznaczonym dniu). Nauczyciel kieruje zabawa, tworzy mniejsze
zespoly i uczestniczy w realizacji pomystéw dzieciecych, inspiruje i wspomaga, rozwigzuje
zaistniate konflikty. Daje wzorce oraz przypomina o przestrzeganiu zasad wspoizycia w
grupie, omawia codziennie sprawy wychowawcze, umozliwia dziecku wypowiedzi, np. ,co
podobato mi sie najbardziej, czego nie lubige”.

Nauczyciele pracujg zgodnie z zatwierdzonym projektem organizacji pracy. Nie wolno im
opusci¢ grupy jezeli nie ma zmienniczki. Nie mozna podczas pracy z dzieCmi zostawi¢ grupy
ani na chwile bez opieki. Gdy nauczycielka musi wyjs¢ do telefonu lub WC, powinna
upowazni¢ pracownika obstugi do objecia grupy opieka a swojg nieobecnosé ograniczy¢ do
minimum. Nauczyciel musi uruchomi¢ swojg wyobraznie, przewidywaé skutki swoich
ewentualnych dziatan i zachowan dzieci.

Nauczyciel zapewnia dziecku prawo do:

1) wiasciwie zorganizowanego procesu opiekunczo — wychowawczo - dydaktycznego
zgodnie z zasadami higieny pracy umystowej,

2) ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej badz psychicznej oraz
ochrony i poszanowania jego godnosci osobistej — obowigzuje catkowity zakaz
stosowania kar o$mieszajgcych dziecko i godzgcych w poczucie jego godnosci,

3) zyczliwego i podmiotowego traktowania w procesie wychowawczo - dydaktycznym:;
4) witasnych pogladéw, swobody myslenia, sumienia, wyznania i przekonan,

5) traktowania dziecka jak réwnorzednego partnera, ktéry ma prawo do zdobywania
wiadomosci i informacji o otaczajgcej rzeczywistosci w zroznicowanej formie:
stownej, ruchowej, artystycznej, srodka masowego przekazu, wedtug wyboru
dziecka.

Nauczyciel nie prowadzi rozmow z rodzicami podczas sprawowania opieki nad dziec¢mi.
Jego uwaga powinna by¢ skupiona wytgcznie na podopiecznych. Nauczyciel powinien mie¢
swiadomos¢, jakie mogg by¢ konsekwencje jego nieuwagi.

Nauczyciele obserwujg dzieci podczas zabaw, kierujg zabawg lub jg inspirujg, ewentualnie
ingerujg w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli te nie sg w stanie same ich rozwigzaé. W czasie
zabaw dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwage na bezpieczenstwo dzieci,
odpowiada za stan zabawek i sprzetu, ktérym bawig sie dzieci.

Nauczyciel ustala wspodlnie z dzieémi zasady i normy obowigzujgce w grupie,
systematycznie wdraza dzieci do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego
wspotzycia z rowiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci. Zapoznaje dzieci i ich rodzicow
z systemem kar i nagréd obowigzujgcych w danej grupie.

Podczas zajeC obowigzkowych zawsze nalezy przemysleé¢ organizacyjnie zajecia, tok
¢wiczen ruchowych, przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa dzieci. Nauczyciel musi
przewidywac¢ ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.
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Przy przemieszczaniu sie grupy po terenie przedszkola, jak i poza nim, dzieci ustawiajg sie
parami, a dzieci mlodsze mogg ustawia¢ sie pojedynczo, jedno za drugim (zalecane na
poczatku roku szkolnego).

Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek powinny by¢ zgodne z obowigzujgcym
w przedszkolu regulaminem wycieczek i spacerow.

Przed kazdorazowym wyjsciem z Przedszkola na spacer czy wycieczke pieszg nalezy
odnotowaé to w Zeszycie wyjsé — cel wyjscia, date i godzine wyjscia, nazwe grupy,
liczbe dzieci, liczbe opiekundéw, lokalizacje miejsca, date i godzine powrotu, podpis
nauczyciela, podpis opiekundéw biorgcych udziat w spacerze czy wycieczce pieszej.

Opiekunowie zawsze ustawieni sg na poczagtku i kohcu kolumny. Przy wiekszej grupie
trzeci opiekun zabezpiecza $rodek kolumny. Nalezy $ciSle przestrzegaé zasad
przemieszczania sie kolumny przez ulice ( tylko w miejscach wyznaczonych ), zatrzymaé
ruch pojazdéw aby umozliwi¢ grupie bezpieczne przejsScie, maszerowa¢ zawsze prawg
strong chodnika.

Gdy organizuje sie wycieczke do lasu, parku czy na tgke nalezy sprawdzi¢ wczesniej czy
teren jest bezpieczny (np. niewidoczny dot, odkryta studnia, nasyp z piasku, zwierze chore
na wscieklizne itp. ) Nieustannie, kazdy opiekun czuwa nad dzie¢mi ani na chwile nie
spuszczajgc ich z oczu. Przed kazdym przemieszczeniem sie wycieczki nalezy sprawdzi¢
liczbe dzieci, réwniez przed wejsciem do autokaru oraz w srodku. W autokarze kazde
dziecko musi mie¢ swoje miejsce, nie moze wstawaé ani przemieszczac¢ sie w czasie jazdy.
Opiekun ma obowigzek ciggtego sprawdzania czy jego podopieczni czujg sie dobrze, czy
warunki sg odpowiednie ( nastonecznienie, zbyt gorgco lub zbyt zimno, itp. ).

W razie wystgpienia wypadku na terenie placowki lub poza nig nauczyciel jest obowigzany
natychmiast powiadomi¢ dyrektora oraz prawnego opiekuna, zapewni¢ udzielenie pierwsze;j
pomocy, wystucha¢ swiadkow wypadku i sporzadzi€ krotkg notatke z zaistniatego zdarzenia,
podjg¢ srodki zapobiegawcze w stosunku do innych dzieci. Nauczyciel ma obowigzek
powiadomi¢ dyrektora o kazdym zlym samopoczuciu dziecka, przekaza¢ swoje
spostrzezenia zmienniczce, podzieli¢ sie¢ wiedzg o dziecku z rodzicem (takze telefonicznie
gdy zajdzie taka potrzeba ).

Przedszkole zapewnia dzieciom petne poczucie bezpieczehstwa zaréwno pod wzgledem
psychicznym jak i fizycznym. Pracownicy w swoich dziataniach stosujg obowigzujace
przepisy bhp. i p.poz. (dbajgc o higiene i rozwdj dziecka do 15 wrzesnia oraz do 15 marca
dokonuja pomiaréw wzrostu dzieci, po czym dostosowujg wysokosc¢ krzesetek i stotéw do
wzrostu dzieci ).

Podczas pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym, zajecia i zabawy odbywajg sie na
wyznaczonym terenie ze sprzetem dostosowanym do potrzeb i mozliwosci dzieci pod statg
opiekg nauczyciela oraz pomocy nauczyciela w grupie najmtodszej.

W ogrodzie nauczyciel organizuje zabawy: czytanie ksigzek, zabawy ruchowe,
przyrodnicze, plastyczne, z pomocg pracownika obstugi przygotowuje zabawki do
wykorzystania w piaskownicy czy do zabaw na kocu ( woézki, lalki, uktadanki, stoty). Jezeli
tylko pogoda na to pozwala zajecia odbywajg sie na swiezym powietrzu.

Obowigzuje catkowity zakaz gromadzenia sie pracownikédw na rozmowach. Nalezy
kazdorazowo uczuli¢ dzieci aby bez pozwolenia samowolnie nie oddalaty sie z terenu
ogrodu. Powrét odbywa sie kolumng prowadzong przez nauczycielke (po sprawdzeniu czy
wszystkie dzieci sg obecne).

Dzieciom, ktore juz weszly do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ samowolnie, bez
pozwolenia i dozoru, np. do szatni lub innej grupy. Dziecko przez caty czas pobytu znajduje
sie pod opiekg nauczycielki.
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19. Obowigzki dziecka w Przedszkolu, to:
1) przestrzeganie ustalonych norm i zasad obowigzujgcych w grupie,
2) sprzatanie po zabawie,

3) przestrzeganie zasad bezpieczehstwa, w tym obowigzek uczenia sie zasad
bezpiecznego poruszania sie po drogach publicznych,

4) pehienie rél spotecznych, zgodnie z zasadami przyjetymi w grupie,

5) dbanie o czystos¢ osobistg i porzadek w najblizszym otoczeniu,

6) udziat w zajeciach dydaktycznych i wlasciwe zachowanie w trakcie ich trwania,
7) dbanie o schludny wyglad,

8) wilasciwe zachowanie wobec rowiesnikéw, nauczycieli, i innych pracownikow
Przedszkola,

9) przestrzeganie zakazu korzystania z telefonéw komoérkowych i innych urzgdzen
elektronicznych na terenie Przedszkola.

20. Opiekun w czasie pracy z dzieémi nie zajmuje sie rozmowami z innymi pracownikami ,
przez telefon lub pracg za biurkiem. Wpis do dziennika dokonuje sie po zakonczeniu zajec.

21. W czasie positkow nauczyciel pomaga i dokarmia dzieci.

Il ZADANIA POZOSTALYCH PRACOWNIKOW

1. Codziennie rano konserwator ma obowigzek sprawdzi¢, czy urzgdzenia ogrodowe
sg sprawne i nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci.
Konserwator musi mie¢ swiadomos¢ odpowiedzialnoéci za nalezyte wykonywanie tego
obowigzku.

2. W grupach dzieci miodszych (3, 4 - letnich) pracownicy obstugi pomagajg w karmieniu
dzieci, przebieraniu sie do odpoczynku poobiedniego oraz odprowadzaniu dzieci do rodzica.

3. Tuz po otwarciu placowki, personel obstugowy porzadkuje dojscie do Przedszkola, tj. usuwa
Smieci, kamienie, szkto, zamiata, od$nieza, sprawdza ogréd oraz otoczenie Przedszkola:
zamiata, usuwa odpady, grabi liscie, zimg odsnieza.

4. W czasie pracy pracownicy obstugi sg do dyspozycji nauczyciela, ktéry aby zapewnic
bezpieczehstwo dzieciom w wielu sytuacjach powinien korzysta¢ z pomocy personelu
obstugowego. Pracownik w zadnym wypadku nie moze usprawiedliwia¢ sie brakiem czasu
lub wykonywaniem innej czynnosci.

5. Podczas organizacji wycieczek nalezy pamietaé, ze kazdej grupie przebywajgcej w szatni
nalezy pomodc: czuwajgc nad spokojnym ustawieniem dzieci w pary czy pomocag
w ubieraniu. Dopiero kiedy dzieci sg gotowe do wyjscia dorosli na zmiane przygotowujg
wtasng odziez wierzchnig.

6. W sytuacjach, kiedy wozne oddziatowe dla dobra i bezpieczenstwa dziecka biorg udziat w
wycieczkach czy angazujg sie w innych zleconych przez nauczyciela pracach, pomocg w
zmywaniu lub podawaniu positkéw stuzg pracownice kuchenne.

7. Jezeli zajecia czy zabawy dzieci wymagajg pomocy i obecnosci pracownikow obstugi, to
kazda inna praca wynikajgca z zakresu obowigzkow dla dobra i bezpieczenstwa dziecka
musi zosta¢ odtozona.
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Prace personelu obstugowego bezposrednio nadzoruje intendent przedszkola, sprawdzajac
i odpowiadajgc za realizacje bezpieczenstwa i higieny pracy.

IV POSTANOWIENIA KONCOWE

W razie wystgpienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim nauczyciel jest
obowigzany natychmiast powiadomi¢ dyrektora oraz: udzieli¢ pierwszej pomocy,
zawiadomi¢ rodzicéw lub prawnych opiekunéw, podjaé srodki zapobiegawcze w stosunku
do dzieci, nauczycieli czy pozostatych pracownikow przedszkola.

Do przedszkola nie przyjmuje sie dzieci chorych, a w przypadku zachorowania dziecka w
czasie pobytu w przedszkolu rodzic zobowigzany jest do niezwlocznego odebrania dziecka.

W sytuacjach infekcji, choréb skoérnych, zakaznych dziecko nie moze uczeszczaé
do przedszkola do czasu catkowitego wyleczenia.

Nauczyciele nie majg prawa podawac dzieciom zadnych lekarstw.
Przedszkole bezzwiocznie powiadamia rodzicéw o wystgpieniu wszawicy.

Obowigzek wykonania zabiegdw w celu skutecznego usunigcia wszawicy spoczywa na
rodzicach.

Osobami upowaznionymi do udzielania odpowiedzi o dziatalnosci placéwki sg dyrektor i
wicedyrektor jako osoby reprezentujgce Przedszkole. Pod nieobecno$¢ dyrektora i
wicedyrektora — pracownicy Przedszkola nie mogg udziela¢ zadnych informacji o placéwce
osobom postronnym. Nalezy natomiast przekaza¢ informacje, o ktérej godzinie dyrektor lub
wicedyrektor bedzie w placéwce do dyspozycji zainteresowanego.

Zwierzchnikowi jako osobie odpowiedzialnej za catoksztalt funkcjonowania placowki nalezy
zawsze zdac relacje o osobach telefonujgcych czy odwiedzajgcych Przedszkole podczas
jego nieobecnosci.

W czasie gdy kierownictwo Przedszkola realizuje godziny dydaktyczne klienci muszag
poczeka¢, chyba ze sprawa jest bardzo pilna. Wéwczas dyrektor opuszczajgc sale
powierza dzieci innemu nauczycielowi z najblizszej grupy.

W Przedszkolu obowigzuje zakaz handlu.

O zauwazonych zagrozeniach pracownicy majg obowigzek powiadomié kierownictwo
placowki.

Procedura obowigzuje od dnia 01.01.2015 .



